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. Başkanlığımız dönem gerçekleştirme raporları, faaliyet raporları, performans
programı ve yatırım programıyla ilgili raporları hazırlamak,
. Kamu Yatırımları Bilgi Sistemi ( KaYa) sistemine belirli periyotlarda veri
girişini yapmak,,
. İl Yatınm Takip Sistemine ıİlYeS; belirli periyotlarda veri girişini yapmak,
. Başkanlık web sayfasını geliştirmek ve belirli aralıklarla güncellemek,
. Yapılacak işin 4734 sayılı Kamu İhale Kanununa göre görevlendirilen
kişilerle koordineli çalışarak ihale hazırlıklarının yapılmasını sağlamak,
. Gerçekleştirme Görevlisi olarak 4734 sayılı Kamu İhale Kanununa göre
yapılacak işi İhale Yetkilisine ihale onayına sunmak,
. İhalesi sonuçlanan işin 4735 sayılı Kamu İhale Kanununa göre sözleşmesinin
yapılabilmesi için gerekli işlemleri tamamlayarak Daire Başkanına sunmak,
. Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkanlığı yönetim ve denetimi kapsammda olan
işlerin sözleşme ve eklerine, şartnamelerine, fen ve sanat kurallarına uygun
olaıak ve iş programı çerçevesinde yapılıp süresinde bitirilmesi için yapı
denetim görevlileri ile birlikte koordineli olarak çalışmak ve denetlemek,
. Yapı denetim elemanları tarafından düzenlenen röleve, ataşman defteri,
plankote, proie, hesap, tutanak ve gerekli diğer evrakları inceleyerek Daire
Başkanının onayına sunmak,
. 03.08. harcama tertibinde bulunan küçük onarım işleri takibi ve yürütülmesini
sağlamak
. Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkanlığı sorumluluğundaki tüm işleri takip
etmek,
. Yapı denetim elemanlarınca h azır|anan hakediş raporunu Gerçekleştirme
Görevlisi olarak imzalamak,
. Geçici ve Kesin Kabul komisyonları tarafından hazırlanan Geçici ve Kesin
Kabul tutanaklarını Daire Başkanına onaya sunmak,
. Görevlendirilen kişilerle birlikte yatırım programını hazırlamak,
. Birim Faaliyet raporunu hazırlamak.

ln verml o. Daire leri
SORUMLULUK ALANl niversitemiz Taşlıçiftlik Kampüsü, Sağlık Kampüsü ve ilçe yerleşkeleri.

T.C. Strateji ve Bütçe Başkanlığı Kamu Yatırımları Bilgi Sistemi Bilgi
Giriş Kullanıcısı.
T.C. Hazine ve Maliye Bakanlığı Harcama Yönetim Sistemi
Gerçekleştirme Görevlisi Veri Girişi kullanıcısı,
Resmi İlan Kabul Sistemi İLANBİS Veri Girişi kullanıcısı,

Kamu Kurumu EKAP platforın sorumlusu.
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TKYS ve MYS Eğitimi, Oska Yaklaşık Maliyet ve Hakediş Programı
Eğitimi, Cumhurbaşkanlığı Uzaktan Eğitim Kapısı Hizmet içi
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Bu liırm birim ihtiyaç ve verimlilik değerlendirmelerinde kullanılmak üzere hazırlanmıştır
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