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GOREV YAPTIGI BiRiM

Yapi Isleri Ve Teknik Daire Baskanhg:

KADROSUNUN OLDUGU
BiRIM

Yapi Isleri Ve Teknik Daire Bagkanhgi

GOREV TANIMI

* Bagkanligimiz dénem gergeklestirme raporlari, faaliyet raporlari, performans
programi ve yatirim programiyla ilgili raporlari hazirlamak,

* Kamu Yatirimlart Bilgi Sistemi ( KaYa) sistemine belirli periyotlarda veri
girisini yapmak,

|« Il Yatim Takip Sistemine (ILYAS) belirli periyotlarda veri girisini yapmak,
* Bagkanlik web sayfasini gelistirmek ve belirli araliklarla giincellemek,

* Yapilacak isin 4734 sayili Kamu fhale Kanununa gore gorevlendirilen
kisilerle koordineli galisarak ihale hazirliklarinin yapilmasini saglamak,

* Gergeklestirme Gorevlisi olarak 4734 sayili Kamu Thale Kanununa gore
yapilacak isi Ihale Yetkilisine ihale onaymna sunmak,

+ [halesi sonuglanan isin 4735 sayili Kamu ihale Kanununa gére sézlesmesinin
yapilabilmesi i¢in gerekli islemleri tamamlayarak Daire Baskanina sunmak,

* Yapi Isleri ve Teknik Daire Bagkanlig1 yonetim ve denetimi kapsaminda olan
islerin sdzlesme ve eklerine, sartnamelerine, fen ve sanat kurallarina uygun
olarak ve is programi gergevesinde yapilip siiresinde bitirilmesi igin yapi
denetim gorevlileri ile birlikte koordineli olarak ¢alismak ve denetlemek,

* Yap1 denetim elemanlar tarafindan diizenlenen roleve, atasman defteri,
plankote, proje, hesap, tutanak ve gerekli diger evraklari inceleyerek Daire
Bagkaninin onayina sunmak,

» 03.08. harcama tertibinde bulunan kiigiik onarim isleri takibi ve yiiriitiilmesini
saglamak

* Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanlig1 sorumlulugundaki tiim isleri takip
etmek,

* Yapi denetim elemanlarinca hazirlanan hakedis raporunu Gergeklestirme
Gorevlisi olarak imzalamak,

* Gegici ve Kesin Kabul komisyonlari tarafindan hazirlanan Gegici ve Kesin
Kabul tutanaklarini Daire Bagkanina onaya sunmak,

* Gorevlendirilen kisilerle birlikte Yatirim Programini hazirlamak,

+ Birim Faaliyet raporunu hazirlamak.

-+ Daire Bagkanliginin vermis oldugu diger gorevleri yerine getirmek.

SORUMLULUK ALANI

Universitemiz Tasligiftlik Kampiisii, Saglik Kampiisii ve ilge yerleskeleri.

KULLANDIGI/BILDIGI
OTOMASYON, VERI GIRISI,
BiLGI SISTEMLERI VE OFiS
PROGRAMLARI

Kamu Thale Kurumu EKAP [hale Platform Sorumlusu,

T.C. Strateji ve Biitge Bagkanligi Kamu Yatirimlari Bilgi Sistemi Bilgi
Giris Kullanicisi,

T.C. Hazine ve Maliye Bakanligi Harcama Y6netim Sistemi
Gergeklestirme Gorevlisi Veri Girisi kullanicisi,

Resmi {lan Kabul Sistemi ILANBIS Veri Girisi kullanicisi,

Autocad, Oska Yaklasik Maliyet ve Hakedis, Microsoft Office.

VARSA EK GOREVLERI

YEDEGI
(Aym Gorevi Yapacak Diger

Metin SOZENLI Harita Miihendisi

EGITIMLER

Kisi)

BECERI VE YETENEKLER

ACIKLAMA

ALDIGI HIZMETICI TKYS ve MYS Egitimi, Oska Yaklagik Maliyet ve Hakedis Programi
Egitimi, Cumhurbaskanligi Uzaktan Egitim Kapis1 Hizmet i¢i

egitimleri

omm
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Bu form birim ihtiya¢ ve verimlilik degerlendirmelerinde kullanilmak tizere hazirlanmistir.




