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A. GOREV TANIMI:

Universitenin misyon ve vizyonu dogrultusunda her tiirlii alt ve iist yap1 tesislerin insas1 ve
mevcutlarin onarimlarin1 ve bakimlarini yapilabilmesi i¢in gerekli planlama, programlama,
biitceleme, etiit, proje, kesif, ihale ve denetleme islerinin performans esasli yonetim ve
koordinasyonunun saglanmasina yardimci olmak.

B. GOREV YETKi VE SORUMLULUKLARI

Bagkanligimiz donem gergeklestirme raporlari, faaliyet raporlari, performans programi ve
yatirim programiyla ilgili raporlar1 hazirlamak,

Kamu Yatirimlar Bilgi Sistemi ( KaYa) sistemine belirli periyotlarda veri girisini yapmak,
Il Yatirim Takip Sistemine (ILYAS) belirli periyotlarda veri girisini yapmak,
Bagkanlik web sayfasini gelistirmek ve belirli araliklarla giincellemek,

Yapilacak isin 4734 sayili Kamu fhale Kanununa gére gorevlendirilen kisilerle koordineli
calisarak ihale hazirliklarinin yapilmasini saglamak,

Gergeklestirme Gorevlisi olarak 4734 sayili Kamu Thale Kanununa gére yapilacak isi Ihale
Yetkilisine ihale onayina sunmak,

Ihalesi sonuglanan isin 4735 sayili Kamu fhale Kanununa gére sézlesmesinin yapilabilmesi igin
gerekli islemleri tamamlayarak Daire Bagkanina sunmak,

Yapi Isleri ve Teknik Daire Bagkanlig1 yonetim ve denetimi kapsaminda olan islerin sdzlesme
ve eklerine, sartnamelerine, fen ve sanat kurallarina uygun olarak ve is programi ¢ercevesinde
yapilip sliresinde bitirilmesi i¢in yap1 denetim gorevlileri ile birlikte koordineli olarak caligmak
ve denetlemek,

Yap1 denetim elemanlari tarafindan diizenlenen réleve, atasman defteri, plankote, proje, hesap,
tutanak ve gerekli diger evraklar inceleyerek Daire Bagkaninin onayina sunmak,

03.08. harcama tertibinde bulunan kii¢iik onarim isleri takibi ve yiiriitiilmesini saglamak
Yapu Isleri ve Teknik Daire Baskanlig1 sorumlulugundaki tiim isleri takip etmek,

Yap1 denetim elemanlarinca hazirlanan hakedis raporunu Gergeklestirme Gorevlisi olarak
imzalamak,

Gegici ve Kesin Kabul komisyonlar1 tarafindan hazirlanan Gegici ve Kesin Kabul tutanaklarini
Daire Baskanina onaya sunmak,

Gorevlendirilen kisilerle birlikte Yatirim Programini hazirlamak,

Birim Faaliyet raporunu hazirlamak.

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmistir.
Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulaginiz.
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C. VEKALET DURUMU
Kanuni izin, hastalik, gecici gorev, disiplin cezasi uygulamasi, gorevden uzaklastirma ve benzeri

nedenlerle gecici olarak gérevinden ayrilmasi halinde ilgili harcama biriminin gergeklestirme
gorevlisi vekaleten gorevlendirilir.

D. GOREVIN GEREKTIRDIRGIi NiTELIiKLER

2547 sayili YiiksekOgretim Kanunu ve 657 sayili Devlet Memurlart Kanunu’nda belirtilen
sartlar1 tagiyor olmak.

Asagida listelenen Kanunlar hakkinda bilgili olmak;

4734 Sayili Kanun

4735 Sayili Kanun

5018 Sayili Kamu Mali Yo6netimi Kanunu
Yapim Isleri Ihaleleri Uygulama Y 6netmeligi
Yapim lsleri Muayene ve Kabul Y&netmeligi
Kamu Thale Genel Tebligi

Ilgili Kanun, Tiiziik, Yénetmelik ve Yonergeler ve Tebligler

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmistir.
Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulaginiz.



