
 

* Tokat Gaziosmanpaşa Üniversitesi ilgili yönetmelik ve yönergeler gereğince hazırlanmıştır. 
Bu dokümanın basılı hali kontrolsüz doküman kabul edilmektedir. Lütfen web sitesinden en son versiyonuna ulaşınız.                                                                  

 

 

T.C. 

TOKAT GAZİOSMANPAŞA 

ÜNİVERSİTESİ 

Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkanlığı 

Atölye Personeli Görev Tanımı 

Doküman No TOGÜ.GÖR.201 

İlk Yayın Tarihi 09.05.2021 

Revizyon Tarihi  

Revizyon No  

Sayfa No 1/1 

A. GÖREV TANIMI  

 

Üniversitenin misyon ve vizyonu doğrultusunda küçük onarım ve imalatlar için gerekli malzeme 

ihtiyacını planlamak ve satın alma biriminden talep etmek, ihtiyaç duyulan küçük onarım ve 

imalatları yapmak 

 

B. GÖREV YETKİ VE SORUMLULUKLARI  

 Birimlerin ihtiyaçları doğrultusunda aldıkları malzemelere göre mobilya yapımı, 

 Birimlerdeki mobilyaların bakım ve onarım ve tamiri, 

 Binalardaki gerekli alçı, sıva ve boya işlerinin yapılması, 

 Kapı ve pencere tamiratları, 

 

C. VEKALET DURUMU  

Birimde görevli diğer Atölye Personeli vekalet eder. 

D. GÖREVİN GEREKTİRDİĞİ NİTELİKLER 

 

Boya yapacak ekibin alçı, sıva ve boya işlemlerini yapabilecek olması, Mobilya üretiminde 

çalışacak ekibin marangozluk bilgisinin olması gerekmektedir. 


