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YAPTI Yapı ve Teknik Daire Başkanlığı
KADROSLNLIN oLDU U
BİRIM

Yapı leri ve Teknik Daire Başkanhğı

GÖREV TANIMI

tesislerin, avan ve uygulama projelerinin yapılması veya
yaptrrılmasını sağlamak,

. Üniversitemizin bakım-onarım talepleri doğrultusunda teknik
inceleme yapmak, proje-keşif dosyalarrnı hazırlamak,

ı Görevlendirildiği proj e lerin yaklaşık maliyetini hanrlamak,
ı Görevlendirildiği projelerin hakediş ve kesin hesaplarını hazır|amak,
o Mimarlık kontrollüğü yapmak ve sorumlu olduğu kontrollükle ilgili

yazışmaları yapmak,
. İhale işlemlerinde verilen görev çerçevesinde ihale işlemlerini

yiirütmek,
ı Geçici ve Kesin Kabul Komisyonları ile Muayene ve Kabul

Komisyonlarında görev yapmak,
o Görevli olduğu birimin hizmet alanına giren konularda kendisine

verilen görevleri kanun, tiiziik ve yönetmetik ve diğer mevzuat
hükümleri çerçevesinde yapmak,

ı kendisine havale edilen yazıları ve diğer işlemleri usulüne uygun
biçimde ve zamanında sonuçlandrrmak, öneride bulunmak,

a niversitemiz yatlrım programları kapsamında bulunan bina ve

a B amirlerilrlm veriIentarafından kendi görev ilgilialanıyla işleri
765 Kanunyapmak. Sayı[ı inde

SORUMLULUK ALANI versitemize ait tüm alt ve üst

oToMASYoN, VERi GİRİŞi,
BİLGi SİSTEMLERi VE oF[S
PROGRAMLARI

KULLANDI Autocad, Sketchup

VARSA EK

(Aynı Görevi Yapacak Diğer
Kişi)

VE YETENEKLERB

AÇIKLAMA
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Farkmdalık Eğitimi, Temel Güvenliği Eğitimi, ÇalışmaDeprem
Ahlakı Eğitimi

ıi ı^
ilii !

l.{
Adı Soyadı

Unvanı
imzası

Y

Bu form birim ihtiYaÇ ve verimlilik değerlendirmelerinde kullanılmak iizere hazırlanmıştır
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