TOKAT GAZIOSMANPASA UNIVERSITESI

IDARI PERSONEL, SOZLESMELi PERSONEL VE SUREKLI ISCi GOREV TANIMI FORMU T

PERSONELIN

ADI SOYADI Murat KAY A W
UNVANI Mimar

GOREV YAPTIGI BIRIM Yapt Isleri ve Teknik Daire Baskanlig:

KADROSUNUN OLDUGU Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanlig:

BIRIM

e Universitemiz yatirum programlari kapsaminda bulunan bina ve
tesislerin, avan ve uygulama projelerinin yapilmasi veya
yaptirilmasini saglamak, '

e Universitemizin bakim-onarim talepleri dogrultusunda teknik

GOREV TANIMI inf:eleme y'a].om'al?, pr(?je-klesif dosyalarml. hazilr.lamak,

* Gorevlendirildigi projelerin yaklasik maliyetini hazirlamak,

* Gorevlendirildigi projelerin hakedis ve kesin hesaplarint hazirlamak

® Mimarlik kontrolliigii yapmak ve sorumlu oldugu kontrolliikle ilgili
yazigsmalar1 yapmak,

e [hale islemlerinde verilen gorev gergevesinde ihale islemlerini
yliriitmek,

* Gegici ve Kesin Kabul Komisyonlarr ile Muayene ve Kabul
Komisyonlarinda gérev yapmak,

¢ Gorevli oldugu birimin hizmet alanimna giren konularda kendisine
verilen gorevleri kanun, tiiziik ve yonetmelik ve diger mevzuat
hiikiimleri ¢ergevesinde yapmak,

* Kendisine havale edilen yazilari ve diger islemleri usuliine uygun
bi¢imde ve zamaninda sonuglandirmak, éneride bulunmak,

® Birim amirleri tarafindan verilen kendi gorev alaniyla ilgili isleri
yapmak. (657 Sayih Kanun gergevesinde)

SORUMLULUK ALANI Universitemize ait tiim alt ve tst yapilar

KULLANDIGI/BILDIGI Autocad, Sketchup

OTOMASYON, VERI GIRISI,

BILGI SISTEMLERI VE OFiS

PROGRAMLARI

VARSA EK GOREVLERI -
YEDEGI -
(Ayni Gorevi Yapacak Diger
Kisi)

2

BECERI VE YETENEKLER -

ACIKLAMA -

ALDIGI HIZMETICI Deprem Farkindalik Egitimi, Temel s Giivenligi Egitimi, Calisma
EGITIMLER Ahlak1 Egitimi

Adi Soyadi
Unvani
[mzasi

i Mimar

Bu form birim ihtiyag ve verimlilik degerlendirmelerinde kullanilmak lizere hazirlanmigtir.




