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GOREV YAPTIGI BIRIM YAPI ISLERI VE TEKNIK DAIRE BASKANLIGI

KADROSUNUN OLDUGU BIRIM

YAPI i[SLERI VE TEKNIK DAIRE BASKANLIGI

e Bagkanhigimiz donem gergeklestirme raporlari, faaliyet raporlari, performans
programi ve yatirim programiyla ilgili raporlari hazirlamak,

e Il Yatirim Takip Sistemine (ILYAS) belirli periyotlarda veri girisini yapmak,

e Bagkanlik web sayfasim gelistirmek ve belirli araliklarla giincellemek,

*  Yapilacak isin 4734 sayili Kamu ihale Kanununa gore gérevlendirilen kisilerle

GOREV TANIMI koordineli galisarak ihale hazirliklarinin yapilmasin saglamak,

° Gergeklestlrme Gorevlisi olarak 4734 sayih Kamu [hale Kanununa gére yapilacak
isi Ihale Yetkilisine ihale onayma sunmak,

¢ [halesi sonuglanan isin 4735 say1lt Kamu [hale Kanununa gore sézlesmesinin
yapilabilmesi i¢in gerekli islemleri tamamlayarak Daire Bagkanina sunmak,

e Yapi sleri ve Teknik Daire Bagkanlig1 yonetim ve denetimi kapsaminda olan
iglerin sdzlesme ve eklerine, sartnamelerine, fen ve sanat kurallarma uygun olarak
ve is programi gergevesinde yapilip siiresinde bitirilmesi icin yap1 denetim
gorevlileri ile birlikte koordineli olarak galismak ve denetlemek,

®  Yapi denetim elemanlari tarafindan diizenlenen réleve, atasman defteri, plankote,
proje, hesap, tutanak ve gerekli diger evraklari inceleyerek Daire Baskaninin
onayima sunmak,

e 03.08. harcama tertibinde bulunan kiigiik onarim isleri takibi ve yiiriitiilmesini
saglamak

e Yapt lsleri ve Teknik Daire Baskanhgi sorumlulugundaki tiim isleri takip etmek,
Yap1 denetim elemanlarinca hazirlanan hakedis raporunu Gergeklestirme Gorevlisi
olarak imzalamak,

*  Gegici ve Kesin Kabul komisyonlari tarafindan hazirlanan Gegici ve Kesin Kabul
tutanaklarmi Daire Bagkanina onaya sunmak,

e  Gorevlendirilen kisilerle birlikte Yatirim Programini hazirlamak,

Birim Faaliyet raporunu hazirlamak.
e Birim Kalite Temsilcisi
SORUMLULUK ALANI Tashgiftlik Yerleskesi Ali $evki EREK Yerleskesi ve Ilge Yerleskeler
KULLANDIGI/BILDIiGi ILYAS (il Yatirrm Takip Sitemi) veri girisi Universite sorumlusu

OTOMASYON, VERI GIRISI,
BILGI SISTEMLERI VE OFIS

Birim web sitesi modiilii veri girisi sorumlusu
E-Kampiis veri girisi, EKAP Platform yetkilisi, Basin [lan Kurumu Ilan Veri Giris yetkilisi

PROGRAMLARI MEK-SIS Tokat Gaziosmanpasa Universitesi Koordinatorii

Netcad, Autocad, e-OSKA Hakedis programi ve MS Office Programlari
VARSA EK GOREVLERI Birim Kalite Temsilcisi
YEDEGI Mustafa Nazmi DINCEL / Sube Miidiir V.

(Aym Gorevi Yapacak Diger Kisi)

BECERI VE YETENEKLER

ACIKLAMA

Sube Miidiirii Vekaleti yaninda Harita Miihendisi olarak Harita is ve islemlerinin takibi

ALDIGI HiZMETICI EGITIMLER

Kamu fhale Mevzuati Egitimi, MYS V2 Egitim, Disiplin Mevzuati ve Disiplin
Sorusturmalart Hizmet i¢i Egitimi,e-Fatura egitimi, Personel Daire Bsk.ve
Cumhurbagkanhgi Uzaktan Egitim Kapisi Hizmet i¢i Egitimleri

Metin SOZENLI
Sube Miidiir V.
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-

Onaylayan

Basgkam

Bu form birim ihtiyag ve verimlilik degerlendirmelerinde kullanilmak tizere hazirlanmustir.




