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A. GÖREV TANIMI 

Üniversitenin misyon ve vizyonu doğrultusunda ihale dokümanlarını hazırlamak, büyük ölçekli 

projeler için hizmet satın alınması şeklinde hazırlanan proje ve dokümanları inceleyerek kanun, 

yönetmelik, sözleşme, iş programı, şartname ve eklerine göre incelemek,  projenin çizilmesini 

sağlamak ve onayını yapmak ve hizmet satın alınması şeklinde hazırlanan projeler için 

yükleniciye hakediş düzenlemek. 

B. GÖREV YETKİ VE SORUMLULUKLARI  

Üniversitemiz yatırım programları kapsamında bulunan bina ve tesislerin, avan ve uygulama 

projelerinin yapılması veya yaptırılmasını sağlamak, 

Üniversitemizin bakım-onarım talepleri doğrultusunda teknik inceleme yapmak, proje-keşif 

dosyalarını hazırlamak, 

Görevlendirildiği projelerin yaklaşık maliyetini hazırlamak, 

Görevlendirildiği projelerin hakediş ve kesin hesaplarını hazırlamak, 

İnşaat kontrollüğü yapmak ve sorumlu olduğu kontrollükle ilgili yazışmaları yapmak, 

İhale işlemlerinde verilen görev çerçevesinde ihale işlemlerini yürütmek, 

Geçici ve Kesin Kabul Komisyonları ile Muayene ve Kabul Komisyonlarında görev yapmak, 

Görevli olduğu birimin hizmet alanına giren konularda kendisine verilen görevleri kanun, tüzük 

ve yönetmelik ve diğer mevzuat hükümleri çerçevesinde yapmak, 

Kendisine havale edilen yazıları ve diğer işlemleri usulüne uygun biçimde ve zamanında 

sonuçlandırmak,  

Birim amirleri tarafından verilen kendi görev alanıyla ilgili işleri yapmak. (657 Sayılı Kanun 

çerçevesinde) 

C. VEKALET DURUMU 

Birimde görevli diğer İnşaat Teknikeri vekalet eder. 

D. GÖREVİN GEREKTİRDİRĞİ NİTELİKLER 

2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu ve 657 sayılı Devlet Memurları Kanunu’nda belirtilen 

şartları taşıyor olmak. 

Aşağıda listelenen Kanunlar hakkında bilgili olmak; 

4734 Sayılı Kanun  

4735 Sayılı Kanun 

Yapım İşleri İhaleleri Uygulama Yönetmeliği 

Yapım İşleri Muayene ve Kabul Yönetmeliği 

Kamu İhale Genel Tebliği 

İlgili Kanun, Tüzük, Yönetmelik ve Yönergeler ve Tebliğler 


