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A. GOREV TANIMI

Universitenin misyon ve vizyonu dogrultusunda ihale dokiimanlarini hazirlamak, biiyiik 6l¢ekli
projeler igin hizmet satin alinmasi seklinde hazirlanan proje ve dokiimanlar1 inceleyerek kanun,
yonetmelik, sozlesme, is programi, sartname ve eklerine gore incelemek, projenin ¢izilmesini
saglamak ve onaymni yapmak ve hizmet satin alinmasi seklinde hazirlanan projeler igin
yiikleniciye hakedis diizenlemek.

B. GOREV YETKi VE SORUMLULUKLARI

Universitemiz yatirim programlar1 kapsaminda bulunan bina ve tesislerin, avan ve uygulama
projelerinin yapilmasi veya yaptirilmasini saglamak,

Universitemizin bakim-onarim talepleri dogrultusunda teknik inceleme yapmak, proje-kesif
dosyalarimi hazirlamak,

Gorevlendirildigi projelerin yaklasik maliyetini hazirlamak,

Gorevlendirildigi projelerin hakedis ve kesin hesaplarini hazirlamak,

Insaat kontrolliigii yapmak ve sorumlu oldugu kontrolliikle ilgili yazismalar1 yapmak,

Ihale islemlerinde verilen gorev gergevesinde ihale islemlerini yiiriitmek,

Gegici ve Kesin Kabul Komisyonlar1 ile Muayene ve Kabul Komisyonlarinda goérev yapmak,

Gorevli oldugu birimin hizmet alanina giren konularda kendisine verilen gorevleri kanun, tiiziik
ve yonetmelik ve diger mevzuat hiikiimleri ¢ercevesinde yapmak,

Kendisine havale edilen yazilar1 ve diger islemleri usuliine uygun bi¢imde ve zamaninda
sonu¢landirmak,

Birim amirleri tarafindan verilen kendi gorev alamiyla ilgili isleri yapmak. (657 Sayili Kanun
gercevesinde)

C. VEKALET DURUMU
Birimde gorevli diger insaat Teknikeri vekalet eder.
D. GOREVIN GEREKTIRDIRGIi NITELIKLER

2547 sayili Yiksekogretim Kanunu ve 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu’nda belirtilen
sartlar1 tagiyor olmak.

Asagida listelenen Kanunlar hakkinda bilgili olmak;

4734 Sayil1 Kanun

4735 Sayili Kanun

Yapim Isleri Ihaleleri Uygulama Y 6netmeligi

Yapim Isleri Muayene ve Kabul Y6netmeligi

Kamu Ihale Genel Tebligi

llgili Kanun, Tiiziik, Yénetmelik ve Yonergeler ve Tebligler

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmuistir.
Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulaginiz.



