Tokat Gaziosmanpasa Universitesi Yapi isleri ve Teknik Daire Baskanhigi; Universitemiz biinyesinde
1992 yilinin temmuz ayinda teskil ettirilerek faaliyete ge¢mistir.

Daire baskanhgimiz; 953 m2 biiro, 1000 m2 ahsap at6lyesi, 2050 m2 Isi merkezi olmak lizere toplam
4003 m2 kapali alanda; Tasliciftlik Yerleskesi ve Ali Sevki EREK Yerleskesi olmak tizere Tokat il merkezinde 2,
ilcelerde 9 adet yerleskeyle beraber toplam olarak 11 adet yerleskeye hizmet sunmaktadir.
Daire Bagkanhginda
1 Daire Baskani,2 Sube Midirl, 9 Mihendis(4 insaat,3 Makine,2 Elektrik /Elektrik-Elektronik Miihendisi)1l
Mimar, 9 Tekniker(6 insaat,2 Elektrik,1 Harita), 1Teknisyen(Harita),1 Siirekli is¢ci ve 1 VHKi olmak iizere
toplam 25 Personel
Isi Merkezinde 4 Tekniker,5 Teknisyen,1 Teknisyen Yardimcisi,2 Hizmetli, 1 4-B personel,5 Siirekli is¢i olmak
Uzere toplam 19 Personel
Atélyede 2Tekniker,1 Teknisyen,2 4-B personel, 4 Siirekli isci olmak (izere toplam 9 Personel
Santralda 3Teknisyen,1 Memur, olmak iizere toplam 4 Personel olmak Uzere Yapi isleri ve Teknik Daire
Baskanlhigimiz toplam 57 Personel ile faaliyetlerini stirdirmektedir.

GOREVLER:

Daire baskanhgimiz 2547 sayili Yiiksek Ogretim Kanununun 51-a maddesine istinaden Universite
merkez yonetim 6rgutld kapsaminda kurulmus ve gorevlendirilmistir. Mali islemler 5018 sayili Kamu Mali
Yénetimi ve Kontrol Kanununa, ihale islemleri 4734sayili Kamu ihale Kanunu’na, sézlesmeler ise 4735 sayili
Kamu ihale Sé6zlesmeleri Kanununa tabi olarak yiritilmektedir.

Universitemizin; Egitim, Saglk ve Spor sektdriinde gayrimenkul sermaye iretimine ait yatirimlari
daire baskanhgimiz tarafindan gergeklestirilmektedir. Bu baglamda yapilacak islerin kesif, ihale, kontrolliik ve
kabul islemleri yapilmaktadir. Ayrica Universitemizin merkez ve tasra birimlerine ait bina, tesis ve altyapinin
bakim-onarim hizmetleri de daire baskanligimizca yapilmaktadir.

Yiiksek Ogretim Kurumlarinin idari Teskilati Hakkinda 124 sayili kanun hiikmiinde kararnamenin
28.maddesinde Yapi isleri ve Teknik Daire Baskanhginin gérevleri;

a) Universite bina ve tesislerinin projelerini yapmak, ihale dosyalarini hazirlamak, yapi ve onarimla
ilgili ihaleleri ylritmek, insaatlari kontrol etmek ve teslim almak, bakim ve onarim islerini yapmak,

b) Kalorifer, kazan dairesi, soguk oda, jenerator, havalandirma sistemleri ile telefon santrali, cevre
diizenleme ve arag isletme, asansor bakim ve onarimi ile benzer isleri ylriitmek.

Bu gercevede Yapi isleri ve Teknik Daire Baskanliginin gorevleri;

a) Universitenin ihtiyaci olan okuma salonlari, derslikler, dershaneler, amfiler, konferans salonlari,
yatakli saglik merkezleri, 6grenci kantin ve lokantalari, toplanti, sinema ve tiyatro salonlari, kapali ve acgik spor
salon ve sahalari, kamp vyerleri gibi bina ve mekanlarin islemleri de dahil fizibilite, proje, ihale, yapim
strelerindeki isleri yliritmek,

b) Kampusun su, kanalizasyon, elektrik, haberlesme ve isitma gibi altyapi ihtiyacinin kesintisiz olarak
saglanmasina yonelik calismalari ylirtitmek,

c) Kalorifer, kazan dairesi, soguk oda, jenerator, havalandirma sistemleri, telefon santrali ve
asansorlerin isletilmesini saglamak, bakimi ve onarimlarini yapmak ya da yaptirmak,

d) Universitemizin yatirim programini ve bu programa yonelik yatirim bitcesini hazirlamak olarak
Ozetlenebilir.



DAIRE BASKANI

ilhan CELTEK  Tel : 0356 2521616-1102
e-posta :ilhan.celtek@gop.edu.tr
Gorevi:
1. Harcama yetkilisi oldugu Yapi isleri ve Teknik Daire Baskanliginda harcama yetkisi kapsaminda oldugu

10.

11.

12.

isleri yaritmek,

ihale yetkilisi olarak yetkisi dahilindeki islerin 4734 sayili Kamu ihale Kanunu’na goére ihaleye
¢ikilmasina onay vermek ve ihale komisyonunun aldigi ihale kararini onaylamak,

Ihalesi sonuclanan isin yiiklenicisi ile 4735 sayili Kamu ihale Sézlesmeleri Kanununa uygun olarak
s6zlesme imzalamak,

Sozlesmesi imzalanan islere ait yapi denetim gérevlileri ile Yapi isleri ve Teknik Daire Baskanhginin
sorumlulugunda olan islere ait gérevlendirmeleri yapmak,

Yapi isleri ve Teknik Daire Baskanligi yonetim ve denetimi kapsaminda olan islerin sdzlesme ve
eklerine, sartnamelerine, fen ve sanat kurallarina uygun olarak ve is programi ¢ercevesinde yapilip
suresinde bitirilmesini saglamak,

Yapi denetim gorevlilerince diizenlenecek roleve, atasman defteri, plankote, proje, hesap, tutanak ve
gerekli diger evrakin zamaninda ve usulliine uygun olarak diizenlenmesini saglayarak onaylamak,

Yapi denetim elemanlarinca diizenlenen hakedislere Harcama Yetkilisi olarak onay vermek,
Yaptirilacak olan islerin projelerini inceleyerek onaylamak,

Tim birimlerden gelen Yapi isleri ve Teknik Daire Baskanhgl sorumlulugunda olan isleri ilgili kisilere
havale ederek isin yapiimasini saglamak ve takip etmek,

Tamamlanan islere ait gegici ve kesin kabul komisyonlari kurarak gegici ve kesin kabul komisyonlarinin
almis oldugu kararlari onaylamak,

Yatirim programinin hazirlanmasini saglamak,

Birim Faaliyet raporunun diizenlenmesini saglamak.
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SUBE MUDURU

Mustaf

Gorevi:

1.

a Nazmi DINGEL Tel : 0356 2521616-1104
e-posta : mustafanazmi.dincel@gop.edu.tr
Yapilacak isin 4734 sayili Kamu ihale Kanunu’na gére gérevlendirilen kisilerle koordineli calisarak ihale

hazirliklarinin yapilmasini saglamak,

Gerceklestirme Gorevlisi olarak 4734 sayili Kamu ihale Kanunu’na gére yapilacak isi ihale Yetkilisine
ihale onayina sunmak,

ihalesi sonuglanan isin 4735 sayili Kamu ihale Kanunu’na gére sdzlesmesinin yapilabilmesi icin gerekli
islemleri tamamlayarak Daire Baskanina sunmak,

Yapi isleri ve Teknik Daire Baskanligi yénetim ve denetimi kapsaminda olan islerin sdzlesme ve
eklerine, sartnamelerine, fen ve sanat kurallarina uygun olarak ve is programi ¢ergevesinde yapilip
suresinde bitirilmesi igin yapi denetim gorevlileri ile koordineli olarak ¢alismak ve denetlemek,

Yapi isleri ve Teknik Daire Baskanhgi sorumlulugundaki tiim isleri takip etmek,
Yapi denetim elemanlarinca hazirlanan hakedis raporunu Gergeklestirme Goérevlisi olarak imzalamak,

Gegici ve Kesin Kabul komisyonlari tarafindan hazirlanan Gegici ve Kesin Kabul tutanaklarini Daire
Baskanina onaya sunmak,

Gorevlendirilen kisilerle birlikte Yatirim Programini hazirlamak,

Birim Faaliyet raporunu hazirlamak.
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SUBE MUDURU

Metin SOZENLI Tel : 0356 2521616-1103

Gorevi:

10.

e-posta: metin.sozenli@gop.edu.tr

03.08. harcama tertibinde bulunan kiiglik onarim isleri takibi ve yirutilmesi

Yapilacak islerin 4734 sayili Kamu ihale Kanununa gére gérevlendirilen kisilerle koordineli calisarak
ihale hazirliklarinin yapiilmasini saglamak,

Gerceklestirme Gorevlisi olarak 4734 sayili Kamu ihale Kanununa gore yapilacak isi ihale Yetkilisine
ihale onayina sunmak,

ihalesi sonuglanan isin 4735 sayili Kamu ihale Kanununa gore sdzlesmesinin yapilabilmesi igin gerekli
islemleri tamamlayarak Daire Baskanina sunmak,

Yapi isleri ve Teknik Daire Baskanhgi ydnetim ve denetimi kapsaminda olan islerin sézlesme ve
eklerine, sartnamelerine, fen ve sanat kurallarina uygun olarak ve is programi gergevesinde yapilip
suresinde bitirilmesi icin yapi denetim gorevlileri ile birlikte koordineli olarak ¢alismak ve
denetlemek,

Yapi isleri ve Teknik Daire Baskanhgi sorumlulugundaki tiim isleri takip etmek,

Yapi denetim elemanlarinca hazirlanan hakedis raporunu Gergeklestirme Gorevlisi olarak
imzalamalk,

Gegici ve Kesin Kabul komisyonlari tarafindan hazirlanan Gegici ve Kesin Kabul tutanaklarini Daire
Baskanina onaya sunmak,

Gorevlendirilen kisilerle birlikte Yatirim Programini hazirlamak,

Birim Faaliyet raporunu hazirlamak.
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